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HURAIAN PINDAAN DOKUMEN ISO UPM 

 

BAHAGIAN A: Huraian Pindaan Dokumen ISO 

(Diisi oleh Pemohon/Pemilik Proses dan sila abaikan ruangan No. CPD kerana akan dilengkapkan oleh TPKD PP) 

 

No. 

CPD 

Pemilik 

Proses 

Pernyataan Pindaan / Baharu Tambahan (T) / 

Pemotongan (P) Asal Baharu 

OPR 

(CALC): 

1/2017 

Pusat 

Pemajuan 

Kompetensi 

Bahasa 

- 

Nama Dokumen: Prosedur Pengendalian Kursus Tanpa 

Kredit (CEL) 

Kod Dokumen: UPM/OPR/CALC/P001 

No. Iso: 01, No. Semakan: 00, Tarikh Kuatkuasa: 26/05/2017 

 

T 

OPR 

(CALC): 

1/2017 

Pusat 

Pemajuan 

Kompetensi 

Bahasa 

- 

Nama Dokumen: Borang Kehadiran Pelajar Kursus CEL 

Kod Dokumen: OPR/CALC/BR01/AJR 

No. Iso: 01, No. Semakan: 00, Tarikh Kuatkuasa: 26/05/2017 

 

T 

OPR 

(CALC): 

1/2017 

Pusat 

Pemajuan 

Kompetensi 

Bahasa 

- 

Nama Dokumen: Log Penerimaan Keputusan CEL 

Kod Dokumen: OPR/CALC/LG01/KEPUTUSAN CEL 

No. Iso: 01, No. Semakan: 00, Tarikh Kuatkuasa: 26/05/2017 

 

T 

OPR 

(CALC): 

1/2017 

Pusat 

Pemajuan 

Kompetensi 

Bahasa 

- 

Nama Dokumen: Prosedur Pengendalian Khidmat 

Pengembangan Kursus Bahasa 

Kod Dokumen: UPM/OPR/CALC/P002 

No. Iso: 01, No. Semakan: 00, Tarikh Kuatkuasa: 26/05/2017 

 

T 

OPR 

(CALC): 

1/2017 

Pusat 

Pemajuan 

Kompetensi 

Bahasa 

- 

Nama Dokumen: Borang Kehadiran Peserta Kursus 

Kod Dokumen: OPR/CALC/BR02/KEHADIRAN 

No. Iso: 01, No. Semakan: 00, Tarikh Kuatkuasa: 26/05/2017 

 

T 

OPR 

(CALC): 

1/2017 

Pusat 

Pemajuan 

Kompetensi 

Bahasa 

- 

Nama Dokumen: Borang Maklum Balas Kepuasan Klien 

Kod Dokumen: OPR/CALC/BR02/KEPUASAN 

No. Iso: 01, No. Semakan: 00, Tarikh Kuatkuasa: 26/05/2017 

 

T 
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No. 

CPD 

Pemilik 

Proses 

Pernyataan Pindaan / Baharu Tambahan (T) / 

Pemotongan (P) Asal Baharu 

OPR 

(CALC): 

1/2017 

Pusat 

Pemajuan 

Kompetensi 

Bahasa 

- 

Nama Dokumen: Borang Permohonan Kursus Bahasa 

Kod Dokumen: OPR/CALC/BR02/EXT 

No. Iso: 01, No. Semakan: 00, Tarikh Kuatkuasa: 26/05/2017 

 

T 

OPR 

(CALC): 

1/2017 

Pusat 

Pemajuan 

Kompetensi 

Bahasa 

- 

Nama Dokumen: Log Penerimaan Permohonan Kursus 

Bahasa 

Kod Dokumen: OPR/CALC/LG02/EXT 

No. Iso: 01, No. Semakan: 00, Tarikh Kuatkuasa: 26/05/2017 

 

T 

OPR 

(CALC): 

1/2017 

Pusat 

Pemajuan 

Kompetensi 

Bahasa 

- 

Nama Dokumen: Prosedur Pengendalian Khidmat 

Penyuntingan Dan Penterjemahan 

Kod Dokumen: UPM/OPR/CALC/P003 

No. Iso: 01, No. Semakan: 00, Tarikh Kuatkuasa: 26/05/2017 

 

T 

OPR 

(CALC): 

1/2017 

Pusat 

Pemajuan 

Kompetensi 

Bahasa 

- 

Nama Dokumen: Borang Permohonan Perkhidmatan 

Penyuntingan / Penterjemahan 

Kod Dokumen: OPR/CALC/BR03/ET 

No. Iso: 01, No. Semakan: 00, Tarikh Kuatkuasa: 26/05/2017 

 

T 

OPR 

(CALC): 

1/2017 

Pusat 

Pemajuan 

Kompetensi 

Bahasa 

- 

Nama Dokumen: Log Penerimaan Dan Penyerahan Bahan 

Khidmat Penyuntingan Dan Penterjemahan 

Kod Dokumen: OPR/CALC/LG03/ET 

No. Iso: 01, No. Semakan: 00, Tarikh Kuatkuasa: 26/05/2017 

 

T 
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BAHAGIAN B: Kelulusan CADANGAN PINDAAN DOKUMEN ISO 

(Diisi oleh PKD / TPKD mengikut skop dokumen ISO) 

 

Peneraju Proses: Pusat Pemajuan Kompetensi Bahasa (CALC) 

Kelulusan Mesyuarat: 

Mesyuarat Pengurusan Pusat Pemajuan Kompetensi 

Bahasa Kali ke- 79 (Khas) Tarikh: 25/05/2017 

Cadangan Tarikh Kuatkuasa *: 26/05/2017  

 

Nota *: 

- Tarikh Kuatkuasa merujuk kepada tarikh yang ditetapkan dan sila berhubung dengan PKD sekiranya perlukan tarikh kuatkuasa lain. 

- Masukkan Huraian Pindaan Dokumen yang dilampirkan oleh pencadang bersama Borang Cadangan Pindaan/Tambahan Dokumen. 

 

 


